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SECRETARiA DE EDUCAC16N  DEPARTAMENTAL
CONVOCATORIA INTERNA No.  009  DEL 2023

ACTA DE ESTUDIO Y VERIFICAC16N  DE  REQUISITOS  PARA  EL ENCARGO  DE  UN
(1) CARGO  DEL NIVEL PROFESIONAL C6DIGO 219, GRADO 08  DE  LA

INSTITUC16N  EDUCATIVA RURAL SABIO  CALDAS  DEL  MUNICIPIO  DE  LA
MONTAftlTA

La Secretaria d? Educaci6n Departamental,  informa que,  revisadas las Historias  Laborales de la
planta  de  cargos  global,   con  el  fin  de  identificar  los  funcionarios  que  cumplan  los  requisitos
legales  (encontrarse  en el  cargo inmediatamente inferior y nombrado en carrera  administrativa),
para   ser   encargados,   en   el   nivel   profesional,   se   encontraron   como   T6cnico   Operativo
nombrados en carrera administrativa,  los siguientes funcionarios:

No. Nombres y Apellidos Situaci6n actual
1 GulLLERMO ORTIZ ROMERO Se encuentra actualmente encargado en el Nivel Profesional
2 MAJE LUZ DARY No  cuenta con titulo  profesional
3 ODILIA OLAYA MARIN Se encuentra actualmente encargada en el N ivel Proles ional

4 MIREYA QUINTERO  SALDANA No  aplica  p6r el  perril del  cargo
5 LuZ ANGELA OVIEDO ARTUNDUAGA Se encuentra  actualmente encargada en el  N vel Profes orla'

6 JOSE FREDY TRIANA MONTEALEGRE Se encuen{ra actualmente encargado en el N vel Profes onal

Asi  mismo,  en  el  marco  de  la  postulaci6n  al  encargo  del  empleo  de  carrera  administrativa  ha
presentado   su   postulaci6n   dirigida   a   la   Divisi6n   Administrativa   Departamental   a   traves   del~Sistema  de  Atenci6n  al  Ciudadano  SAC  V2.0  dentro  de  la  Convocatoria  lnterna  No.  009  del

.I

2o23|ossiguientesfuncionariosencarreraadministrativama*n`ife±t.a|Otn`.S.u±nt,:{_,:S,Liqtu+:Kr±:Sse
realiz6 el estudio de las Historias  Laborales,  asi:

\

No.

Nombres y Apellidos(Funcionariosnombrados Requisitos legalesOltimaEvaluaci6nanual de Requisitos Manual deFuncionesCumplimientoperfi]

Situaci6n labor.al actual
en el cargo Auxiliar desempefio, nombrado en (formaci6n acad6mica, del  funcionario

Administrativo) carrera administrativa, no Tarjeta  pr`ofesional 'y  lt2 ~
contar con sanci6n meses'deexperiencia

disciplinaria, ocupar cargoinmediatamenteinferior. laboral relacionada)

1 YAl:lLE  RIVERA RUIZ

CUMPIE NO  CUMPLE

Nombrada       en       carrera
Radicado SAC Administrativa  en  el  cargo
CAQ2023ER0014785 del de Auxiliar Administrativo
27/o6/2023 Pags.  01 I, g'o:nanexos. zJ- rf

2. YICELA PATRICIA SILVA

CUMPLE CUMPLE

Nombrada       en       carrera
QUINTERO Administrativa  en  el  cargo
Radicado SAC de  Auxiliar  Adminis[rativo,
CAQ2023ER014943 del

`+,

con    encargo   en    el   nivel
28/06/2023 Pags.  01,  sinanexos. Tecnico

3. LIBIA  CONSTANZA

CUMPLE NO  CUMPLE

Nombrada       en       carrera
CARDOSO MORENO Admir`istrativa  en  el  cargo

Radicado SAC de  Auxiliar  Administrativo,

CAQ2023ER015007 del con   encargo   en   el   nivel
28/06/2o23 Pags.  ol , sinanexos. Tecnico
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Revisados   los   documentos   que   se   encuentran   archivados   en   las   Historias   Laborales   que
reposan  en  la  oficina  de  Archivo  Y  Registro  de  la  Secretaria  de  Educaci6n  del  Caqueta,  y  la
documentaci6n  adjunta  en  sus  postulaciones  radicadas  en  la   Entidad'.   Se  evidenci6  que  la
funcionaria  YICELA  PATRICIA  SILVA  QUINTERO  nombrada  en  carrera  administrativa  en  el
cargo   de  Auxiliar  Administrativa   y  e`hcargada  en   el`  cargo   inmedratamente  anterior  (tecnico
operativo)  al  ofertado,  de  la  planta  de  personal  global  de  la  Secretaria  de  Educaci6n,   cumplen
con  los  requisitos  exigidos  en  el  Manual  de  funciones,  requisitos  y  competencias  laborales  de
los  cargos  administrativos  de  los  Establecimientos  Educativos  y  la  planta  de  personal  de  la
Secretaria  de  Educaci6n  Departamental,  contenidos  en  los    Decretos  No.  001156  del  30  de
octubre de 2019 y No.  002271  del  31  de diciembre del
PROFESIONAL  UNIVERSITARIO  C6digo  219  GradQ#
Caldas  del  Municipio  de  La  Montafiita,  de  conformid;d'-`aofi=ti

ara ser encargada en el cargo de
lnstituci6n  Educativa  Rural Sabio
Convocatoria  lnterna  No.  009  del

2023,  la  Ley 909 de 2004,  Ley  1960 de 2019,  Resoluci6n   No.  0001883 del 27 de septiembre de
2019  y  en  cumplimiento  al  cronograma  establ?cido  para  el  cubrir  la  vacante  definitiva  indicado
en  la  mencionada  convocatoria.  Asi  la  cosas,  continua  en  el  proceso  siguiente  la  aplicaci6n  de
la  prueba  t6cnica  individual.  Cabe  resaltar,  que,  de  no  presentar  esta  prueba  en  el  periodo
establecido,   no  tendran  calificaci6n  alguna  sobre  este  requisito  y  en  consecuencia  quedara
excluida del proceso.

Florencta,  04 de julio de 2023,

Intervinieron en la revision de Historias Laborales, en la Secretaria de  Educaci6n del Caqueta:
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retario de Educaci6n  Departamental

=LI:ELzl\
Asesor Planeaci6n  Educativa SEDC

Revis6:  Femando Claros,  Profesional de Planta.
•i,*

Transcribi6: Jackeline Peralta Jimenez,  Prolesional Universitario de Recursos Humanos SEDCAQUETA.
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